
คู่มือผู้ใช้ระบบ Student Life 

(studentlife.tsu.ac.th)   
คู่มือน้ีจะแนะน ำวิธีกำรใช้งำนระบบ Student Life หลังจำกท่ีคณุเข้ำสู่ระบบ

เรียบร้อยแล้ว โดยจะเน้นไปท่ีเมนู "แผนกำรจัดโครงกำร" ซ่ึงประกอบด้วย 3 เมนู

ย่อย ไดแ้ก่ แกไ้ขข้อมูลส่วนตัว, แผนกำรจดัโครงกำร, และ ข้อมูลกำรจดัโครงกำร 

 

การเข้าสู่ระบบ 

1. ไปท่ีเว็บไซต์: 

studentlife.tsu.ac.th/log

in 

2. กรอก TSU E-Mail และ 

Password ของคณุ 

3. คลิกปุ่ม "Login" 

 

กรณีต้องกำรเปล่ียน Password 

สำมำรถใช้ Forget Your 

Password? เพ่ือส่ง email แก้

รหัสผ่ำนได ้

 

 

 

 

  



ภาพรวมหน้าจอหลักหลังเข้าสู่ระบบ 

เม่ือเข้ำสู่ระบบส ำเร็จ คุณจะพบกับหน้ำจอหลักท่ีมีเมนูน ำทำงทำงด้ำนซ้ำยมือ โดย

เมนูหลักท่ีคุณจะใช้งำน ซ่ึงมีเมนูย่อยดังต่อไปน้ี: 

• แก้ไขข้อมูลส่วนตัว  

• แผนการจัดโครงการ  

• ข้อมูลการจัดโครงการ  

และยังมีปุ่ม "ออกจำกระบบ" (สแีดง)  มีแถบรำยกำรส ำหรับเลือกปีกำรศึกษำ  ท่ีใช้

ส ำหรับออกจำกระบบ 

 



เมนู "แก้ไขข้อมูลส่วนตัว" 

เมนูน้ีใช้ส ำหรับแก้ไขหรืออัปเดตข้อมูลส่วนบุคคลของคณุ 

ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว: 

1. คลิกท่ีเมนู "แก้ไขข้อมูลส่วนตัว" ในแถบเมนูด้ำนซ้ำยมือ 

2. คุณจะเห็นหน้ำจอท่ีแสดงข้อมูลปัจจุบันของคุณ เช่น:  

o ชื่อผู้ใช้: (แสดงช่ือของคุณ) 

o เบอร์โทรศัพท์: (ช่องส ำหรับแกไ้ข) 

o ลายเซ็น (ไฟล์): (ส ำหรับอัปโหลดไฟล์ลำยเซ็น) 

3. กรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข:  

o หำกต้องกำรเปล่ียนเบอร์โทรศัพท์ ให้กรอกเบอร์ใหม่ในช่อง "เบอร์

โทรศัพท์" 

o หำกต้องกำรอัปโหลดไฟลล์ำยเซ็น ให้คลิก "Choose File" และเลือก

ไฟลล์ำยเซ็นของคณุ 

4. เม่ือแก้ไขข้อมูลเรียบรอ้ยแล้ว คลิกปุ่ม "บนัทึก" 

 



เมนู "แผนการจดัโครงการ" 

เมนูน้ีใช้ส ำหรับดูภำพรวมและจัดกำรแผนกำรจัดโครงกำรประจ ำปีกำรศึกษำ 

 

ขั้นตอนการใช้งานเมนู "แผนการจัดโครงการ": 

1. คลิกท่ีเมนู "แผนการจัดโครงการ" ในแถบเมนูด้ำนซ้ำยมือ 

2. คุณจะเห็นหน้ำจอแสดง "แผนกำรจดัโครงกำร ประจ ำปีกำรศกึษำ" 

3. การเลือกปีการศึกษา:  

o ท่ีมุมขวำบนของส่วน "แผนกำรจัดโครงกำร" จะมีช่องตัวเลขปี

กำรศึกษำ (เช่น 2568) คุณสำมำรถคลิกท่ีช่องน้ีเพ่ือเลือกปีกำรศึกษำ

ท่ีต้องกำรดูได ้

o รำยกำรจะแสดงปีกำรศึกษำท่ีสำมำรถเลือกได้ (เช่น 2570, 2569, 

2568, 2567) 

4. ข้อมูลภาพรวมงบประมาณ:  



o จะแสดงวงเงินงบประมำณรวมของปีกำรศึกษำน้ันๆ (เช่น วงเงิน

งบประมำณ 50000.00 บำท ปีกำรศกึษำ 2568) 

o จะแสดงงบท่ีใช้ไปแล้ว (งบกิจกรรม) และงบท่ีเหลือ 

5. ข้อมูลผู้รับผิดชอบโครงการ:  

o จะแสดงช่ือผู้รับผิดชอบหลักของโครงกำร (เช่น นำงสำวมิลิน ช่ือ-

นำมสกุล1 ประธำน) 

6. การเพ่ิมโครงการใหม:่  

o คลิกปุ่ม "+ เพ่ิมโครงการ" (สีส้ม) ทำงด้ำนขวำ 

o ระบบจะน ำคณุไปยังหน้ำ "เพ่ิมแผนกำรจดัโครงกำร [ปีกำรศึกษำ]" 

o ในหน้ำน้ีคุณจะต้องกรอกรำยละเอียดโครงกำร โดยมีแท็บย่อยๆ ดังน้ี:  

 

 

  



รายละเอียดหลักโครงการ:  

 

▪ ชื่อโครงการ: กรอกช่ือโครงกำร 

▪ ภาคการศึกษา: (ช่องส ำหรับเลือก) 

▪ ประเภทโครงการ: (ชอ่งส ำหรับเลือก) 

▪ หลักการและเหตุผล: ใช้ Rich Text Editor เพ่ือกรอก

รำยละเอียด 

▪ วัตถุประสงค์: ใช้ Rich Text Editor เพ่ือกรอก

รำยละเอียด (สำมำรถใส่เป็นข้อๆ ได)้ 



▪ รูปแบบกิจกรรม: ใช้ Rich Text Editor เพ่ือกรอก

รำยละเอียด 

▪ ผู้รับผิดชอบและทีป่รึกษา 

▪ ประเภทกิจกรรมความสอดคลอ้ง 

▪ ผู้เข้าร่วม 

▪ งบประมาณ 

o กรอกข้อมูลในแต่ละสว่นให้ครบถ้วน 

o คลิกปุ่ม "บันทึก" ท่ีด้ำนล่ำงเม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วน 

!คลิกปุ่ม “บันทึก” ทุกครั้งเม่ือมีอัพเดทข้อมูลแต่ล่ะส่วน 



 

กรณีมีข้อพิดพลำดกรอกข้อมูลไม่ครบระบบจะแสดงแจ้งเตือนท่ีส่วนบน 

 

 

 



เม่ือบันทึกแล้ว ระบบจะท ำกำรเปิดแท็บท่ีใช้กรอกข้อมูล รำยละเอียดย่อย 

 

 

แท็บ: ผู้รับผิดชอบและที่ปรึกษา 

แท็บน้ีใช้ส ำหรับระบุรำยละเอียดของนิสิตผู้รบัผิดชอบโครงกำรและอำจำรย์ท่ีปรึกษำ

โครงกำร 

1. ส่วน "นิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ" 

ส่วนน้ีใช้ส ำหรับเพ่ิมข้อมูลนิสิตท่ีรับผิดชอบโครงกำร 



ข้ันตอนการเพ่ิมนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ: 

1. คลิกท่ีปุ่ม "เพ่ิมนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ" (ปุ่มสีน ้ำเงิน) 

2. จะปรำกฏหน้ำต่ำงป๊อปอัป "นิสิตผู้รับผิดชอบโครงกำร" ข้ึนมำ 

3. กรอกข้อมูลนิสิต:  

o รหัสนิสิต: กรอกรหัสนิสิตของนิสิตผู้รับผิดชอบ 

o ชื่อ-นามสกุล: กรอกช่ือ-นำมสกุลของนิสิต 

o email: กรอกอเีมลของนิสิต 

o เบอร์โทรศัพท์: กรอกเบอร์โทรศัพท์ของนิสติ 

4. เม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วน คลิกปุ่ม "เพ่ิมข้อมูล" (ปุ่มสีฟำ้) 

5. ข้อมูลของนิสิตจะถกูเพ่ิมเข้ำไปในตำรำงด้ำนล่ำง และป๊อปอัปจะปิดลง 

6. หำกต้องกำรยกเลิกกำรเพ่ิม ให้คลิกปุ่ม "กลับ" (ปุ่มสีแดง) ในหน้ำต่ำงป๊

อปอัป หรือคลิกไอคอน "X" ท่ีมุมขวำบนของป๊อปอัป 



 

การจัดการข้อมูลนิสติในตาราง: 

• ข้อมูลนิสิตท่ีเพ่ิมเข้ำมำจะแสดงในตำรำงท่ีมีหัวข้อ: รหัสนิสิต, ชื่อ-นามสกุล, 

email, เบอร์โทรศัพท์, จัดการ 



 

2. ส่วน "อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ" 

ส่วนน้ีใช้ส ำหรับเพ่ิมข้อมูลอำจำรย์ท่ีปรึกษำโครงกำร 

ข้ันตอนการเพ่ิมอาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ: 

1. คลิกท่ีปุ่ม "เพ่ิมอาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ" (ปุ่มสีน ้ำเงิน) 

2. จะปรำกฏหน้ำต่ำงป๊อปอัป "อำจำรย์ท่ีปรึกษำโครงกำร" ข้ึนมำ 

3. กรอกข้อมูลอาจารย์:  

o ชื่อ-สกุล อาจารย์: กรอกช่ือ-นำมสกุลของอำจำรย์ท่ีปรกึษำ 

o สังกัด: กรอกสังกัดของอำจำรย์ (เช่น คณะ, ภำควิชำ) 

o email: กรอกอเีมลของอำจำรย ์

o โทรศัพท์: กรอกเบอรโ์ทรศัพท์ของอำจำรย ์

4. เม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วน คลิกปุ่ม "เพ่ิมข้อมูล" (ปุ่มสีฟำ้) 

5. ข้อมูลของอำจำรย์จะถูกเพ่ิมเข้ำไปในตำรำงด้ำนล่ำง และป๊อปอัปจะปิดลง 

6. หำกต้องกำรยกเลิกกำรเพ่ิม ให้คลิกปุ่ม "กลับ" (ปุ่มสีแดง) ในหน้ำต่ำงป๊

อปอัป หรือคลิกไอคอน "X" ท่ีมุมขวำบนของป๊อปอัป 



7. หลังจำกเพ่ิมข้อมูลอำจำรยแ์ล้ว อย่าลืมคลกิปุ่ม "บนัทึก" (ปุม่สีเขียว) 

ด้านข้างปุ่ม "เพ่ิมอาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ" เพ่ือบันทึกการเปลี่ยนแปลง

ทั้งหมดในส่วนนี ้

 

การจัดการข้อมูลอาจารย์ในตาราง: 

• ข้อมูลอำจำรย์ท่ีเพ่ิมเข้ำมำจะแสดงในตำรำงท่ีมีหัวข้อ: ชื่อ-สกุล อาจารย์, 

สังกัด, email, โทรศพัท,์ จัดการ 

• ในคอลัมน์ "จัดกำร" อำจมีปุ่มส ำหรับแก้ไขหรือลบข้อมูลอำจำรยแ์ต่ละรำย 

(รำยละเอียดเพ่ิมเติมข้ึนอยู่กับกำรออกแบบระบบ) 



 

 

ข้อควรทราบ: 

• "ในกรณีหน้าแท็บ มีปุม่ "บนัทึก" โปรดกด "บันทึก" เพ่ือปรับปรุงข้อมูลใน

แต่ละส่วน" ข้อควำมน้ีเน้นย ้ำถึงควำมส ำคญัของกำรคลิกปุ่ม "บันทึก" (สี

เขียว) ในแต่ละส่วนยอ่ย หลังจำกท่ีได้เพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูลเสรจ็สิ้น เพ่ือให้

ข้อมูลท่ีคุณกรอกได้รบักำรบันทึกอย่ำงถูกต้อง 

• เม่ือข้อมูลถูกบันทึกส ำเร็จ หน้ำจออำจจะรีเฟรช หรือแสดงข้อควำมยืนยันกำร

บันทึก 

• หำกยังไม่มีข้อมูลในตำรำง จะแสดงค ำว่ำ "ไม่มีข้อมูล" 

  



แท็บ: ประเภทกิจกรรมและความสอดคล้อง 

 

 

 



เม่ือท ำกำรคลิกท่ีปุ่มระบบจะปรับปรุงข้อมูลทันที 

 

แท็บ: ผู้เขา้ร่วม งบประมาณ 

 

กรอกข้อมูลผู้เข้ำร่วมประเภทต่ำง ๆ 



 

 



 

ข้อมูลที่อำจจะพบในแท็บนี้: 

• ตำรำงรำยกำรงบประมำณ:  

o อำจมีคอลัมนเ์ช่น รำยกำรค่ำใช้จ่ำย, หมวดหมู่ค่ำใช้จ่ำย, จ ำนวนเงินที่เสนอ, 

จ ำนวนเงนิที่ได้รับอนุมตัิ, วันที่ใช้จ่ำย, หลักฐำนกำรใช้จ่ำย 

• ปุ่ม "เพ่ิมรำยกำรงบประมำณ": ส ำหรับเพ่ิมรำยกำรค่ำใช้จ่ำยใหม่ 

• ปุ่ม "บันทึก": ส ำหรับบันทึกข้อมูลงบประมำณที่ได้เพ่ิมหรือแก้ไข 



 

กำรใช้งำนโดยทั่วไป: 

1. กำรเพ่ิมรำยกำรงบประมำณ: คลิกปุ่ม "เพ่ิมรำยกำรงบประมำณ" เพ่ือเปิดแบบฟอร์ม

กรอกข้อมูล กรอกรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย (เช่น ค่ำอปุกรณ์, ค่ำเดินทำง, ค่ำวทิยำกร), 

จ ำนวนเงนิ และรำยละเอยีดอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง แลว้กดบันทึก 



 



 

แท็บ: ระยะเวลา วิธีการด าเนนิงาน อื่นๆ 



 

 

แท็บ: เป้าหมายวิธีการติดตามประเมนิผล 



 

 

แท็บ: แนบเอกสาร 



 

 

 

 



เม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วนจะปรำกฎรำยละเอียดด้ำนหน้ำต่ำง แผนกำรจัดโครงกำร

เพ่ือให้ประธำน เป็นผู้ส่งแผน ท้ังหมด ในครั้งเดียว 

 

 



 

เม่ือกดส่งแผนระบบจะส่งแผนท้ังหมดพร้อมท้ังแสดงสถำนะโครงกำร 

กรณียังไม่อัพโหลดภำพลำยเซ็นให้ด ำเนินกำรอัพโหลดก่อน 



  

 



 

เมนู "ข้อมูลการจัดโครงการ" 

เมนูน้ีใช้ส ำหรับดูรำยละเอียดโครงกำรท่ีได้มีกำรบันทึกไว้แล้ว 



ขั้นตอนการใช้งานเมนู "ข้อมลูการจัดโครงการ": 

1. คลิกท่ีเมนู "ข้อมูลการจัดโครงการ" ในแถบเมนูด้ำนซ้ำยมือ 

2. คุณจะเห็นหน้ำจอแสดง "ข้อมูลกำรจัดโครงกำร ประจ ำปีกำรศกึษำ" 

3. การเลือกปีการศึกษา:  

o คล้ำยกับเมนู "แผนกำรจัดโครงกำร" คณุสำมำรถเลือกปีกำรศึกษำท่ี

ต้องกำรดูข้อมูลได้จำกช่องตัวเลขปีกำรศึกษำท่ีมุมขวำบน 

4. หน้ำจอน้ีจะแสดงตำรำงข้อมูลโครงกำร โดยมีหัวข้อดังน้ี:  

o ชื่อโครงการ 

o สถานที่ปฏิบัติงาน 

o วันเร่ิมต้นกิจกรรม - วันส้ินสุดกิจกรรม 

o สถานะ 

o สร้างโดย 

o จัดการ (อำจมีปุ่มส ำหรับแก้ไข, ลบ หรือดูรำยละเอียดเพ่ิมเติม) 

5. หำกยังไม่มีข้อมูลโครงกำร ระบบจะแสดงค ำว่ำ "ไม่มีข้อมูล" 

 

 

การออกจากระบบ 

เม่ือใช้งำนระบบเสรจ็สิ้น ควรออกจำกระบบทุกครั้งเพ่ือควำมปลอดภัยของข้อมูล 

• คลิกท่ีปุ่ม "ออกจากระบบ" (ปุ่มสแีดง) ท่ีอยู่ด้ำนล่ำงสุดของแถบเมนูด้ำน

ซ้ำยมือ 

 


