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คู่มือผู้ใช้ระบบ Student Life 

(studentlife.tsu.ac.th)   
คู่มือน้ีจะแนะน าวิธีการใช้งานระบบ Student Life หลังจากท่ีคุณเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว 

โดยจะเน้นไปท่ีเมนู "แผนการจัดโครงการ" ซึ่งประกอบด้วย 3 เมนูย่อย ได้แก่ แก้ไขข้อมูล

ส่วนตัว, แผนการจัดโครงการ, และ ข้อมูลการจัดโครงการ 

 
การเข้าสู่ระบบ 

1. ไปท่ีเว็บไซต์: 

studentlife.tsu.ac.th/login 

2. กรอก TSU E-Mail และ 

Password ของคุณ 

3. คลิกปุ่ม "Login" 

4. คู่มือการใช้งานเบื้องต้นส าหรับผู้

ขออนุมัติโครงการ 

 

กรณีต้องการเปล่ียน Password 

สามารถใช้ Forget Your 

Password? เพ่ือส่ง email แก้

รหัสผ่านได้ 

 

 

 

 

  



ภาพรวมหน้าจอหลักหลังเข้าสู่ระบบ 

เม่ือเข้าสู่ระบบส าเร็จ คุณจะพบกับหน้าจอหลักท่ีมีเมนูน าทางทางด้านซ้ายมือ โดยเมนูหลักท่ี

คุณจะใช้งาน ซึ่งมีเมนูย่อยดังต่อไปน้ี: 

• แก้ไขข้อมูลส่วนตัว  

• แผนการจัดโครงการ  

• ข้อมูลการจัดโครงการ  

• การประเมินผลโครงการ 

และยังมีปุ่ม "ออกจากระบบ" (สีแดง)  มีแถบรายการส าหรับเลือกปีการศึกษา  ท่ีใช้ส าหรับ

ออกจากระบบ 

 



เมนู "แก้ไขข้อมูลส่วนตัว" 

เมนูน้ีใช้ส าหรับแก้ไขหรืออัปเดตข้อมูลส่วนบุคคลของคุณ 

ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว: 

1. คลิกท่ีเมนู "แก้ไขข้อมูลส่วนตัว" ในแถบเมนูด้านซ้ายมือ 

2. คุณจะเห็นหน้าจอท่ีแสดงข้อมูลปัจจุบันของคุณ เช่น:  

o ชื่อผู้ใช้: (แสดงช่ือของคุณ) 

o เบอร์โทรศัพท์: (ช่องส าหรับแก้ไข) 

o ลายเซ็น (ไฟล์): (ส าหรับอัปโหลดไฟล์ลายเซ็น) 

3. กรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข:  

o หากต้องการเปล่ียนเบอร์โทรศัพท์ ให้กรอกเบอร์ใหม่ในช่อง "เบอร์โทรศัพท์" 

o หากต้องการอัปโหลดไฟล์ลายเซ็น ให้คลิก "Choose File" และเลือกไฟล์

ลายเซ็นของคุณ 

4. เม่ือแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม "บันทึก" 

 

เมนู "แผนการจัดโครงการ" 

เมนูน้ีใช้ส าหรับดูภาพรวมและจัดการแผนการจัดโครงการประจ าปีการศึกษา 



 

ขั้นตอนการใช้งานเมนู "แผนการจัดโครงการ": 

1. คลิกท่ีเมนู "แผนการจัดโครงการ" ในแถบเมนูด้านซ้ายมือ 

2. คุณจะเห็นหน้าจอแสดง "แผนการจัดโครงการ ประจ าปีการศึกษา" 

3. การเลือกปีการศึกษา:  

o ท่ีมุมขวาบนของส่วน "แผนการจัดโครงการ" จะมีช่องตัวเลขปีการศึกษา (เช่น 

2568) คุณสามารถคลิกท่ีช่องน้ีเพ่ือเลือกปีการศึกษาท่ีต้องการดูได้ 

o รายการจะแสดงปีการศึกษาท่ีสามารถเลือกได้ (เช่น 2570, 2569, 2568, 

2567) 

4. ข้อมูลภาพรวมงบประมาณ:  

o จะแสดงวงเงินงบประมาณรวมของปีการศึกษาน้ันๆ (เช่น วงเงินงบประมาณ 

50000.00 บาท ปีการศึกษา 2568) 

o จะแสดงงบท่ีใช้ไปแล้ว (งบกิจกรรม) และงบท่ีเหลือ 

5. ข้อมูลผู้รับผิดชอบโครงการ:  

o จะแสดงช่ือผู้รับผิดชอบหลักของโครงการ (เช่น นางสาวมิลิน ช่ือ-นามสกุล1 

ประธาน) 

6. การเพ่ิมโครงการใหม่:  

o คลิกปุ่ม "+ เพ่ิมโครงการ" (สีส้ม) ทางด้านขวา 



o ระบบจะน าคุณไปยังหน้า "เพ่ิมแผนการจัดโครงการ [ปีการศึกษา]" 

o ในหน้าน้ีคุณจะต้องกรอกรายละเอียดโครงการ โดยมีแท็บย่อยๆ ดังน้ี:  

 

 

  



รายละเอียดหลักโครงการ:  

 

▪ ชื่อโครงการ: กรอกช่ือโครงการ 

▪ ภาคการศึกษา: (ช่องส าหรับเลือก) 

▪ ประเภทโครงการ: (ช่องส าหรับเลือก) 

▪ หลักการและเหตุผล: ใช้ Rich Text Editor เพ่ือกรอกรายละเอียด 

▪ วัตถุประสงค์: ใช้ Rich Text Editor เพ่ือกรอกรายละเอียด 

(สามารถใส่เป็นข้อๆ ได้) 

▪ รูปแบบกิจกรรม: ใช้ Rich Text Editor เพ่ือกรอกรายละเอียด 

▪ ผู้รับผิดชอบและที่ปรึกษา 

▪ ประเภทกิจกรรมความสอดคล้อง 

▪ ผู้เข้าร่วม 



▪ งบประมาณ 

o กรอกข้อมูลในแต่ละส่วนให้ครบถ้วน 

o คลิกปุ่ม "บันทึก" ท่ีด้านล่างเม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วน 

!คลิกปุ่ม “บันทึก” ทุกคร้ังเม่ือมีอัพเดทข้อมูลแต่ล่ะส่วน 

 

กรณีมีข้อพิดพลาดกรอกข้อมูลไม่ครบระบบจะแสดงแจ้งเตือนท่ีส่วนบน 

 

 

 



เม่ือบันทึกแล้ว ระบบจะท าการเปิดแท็บท่ีใช้กรอกข้อมูล รายละเอียดย่อย 

 

 

แท็บ: ผู้รับผิดชอบและที่ปรึกษา 

แท็บน้ีใช้ส าหรับระบุรายละเอียดของนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการและอาจารย์ท่ีปรึกษาโครงการ 

1. ส่วน "นิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ" 

ส่วนน้ีใช้ส าหรับเพ่ิมข้อมูลนิสิตท่ีรับผิดชอบโครงการ 

ขั้นตอนการเพ่ิมนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ: 

1. คลิกท่ีปุ่ม "เพ่ิมนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ" (ปุ่มสีน ้าเงิน) 

2. จะปรากฏหน้าต่างป๊อปอัป "นิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ" ขึ้นมา 

3. กรอกข้อมูลนิสิต:  



o รหัสนิสิต: กรอกรหัสนิสิตของนิสิตผู้รับผิดชอบ 

o ชื่อ-นามสกุล: กรอกช่ือ-นามสกุลของนิสิต 

o email: กรอกอีเมลของนิสิต 

o เบอร์โทรศัพท์: กรอกเบอร์โทรศัพท์ของนิสิต 

4. เม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วน คลิกปุ่ม "เพ่ิมข้อมูล" (ปุ่มสีฟา้) 

5. ข้อมูลของนิสิตจะถูกเพ่ิมเข้าไปในตารางด้านล่าง และป๊อปอัปจะปิดลง 

6. หากต้องการยกเลิกการเพ่ิม ให้คลิกปุ่ม "กลับ" (ปุ่มสีแดง) ในหน้าต่างป๊อปอัป หรือ

คลิกไอคอน "X" ท่ีมุมขวาบนของป๊อปอัป 

 

การจัดการข้อมูลนิสิตในตาราง: 

• ข้อมูลนิสิตท่ีเพ่ิมเข้ามาจะแสดงในตารางท่ีมีหัวข้อ: รหัสนิสิต, ชื่อ-นามสกุล, email, 

เบอร์โทรศัพท์, จัดการ 



 

2. ส่วน "อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ" 

ส่วนน้ีใช้ส าหรับเพ่ิมข้อมูลอาจารย์ท่ีปรึกษาโครงการ 

ขั้นตอนการเพ่ิมอาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ: 

1. คลิกท่ีปุ่ม "เพ่ิมอาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ" (ปุ่มสีน ้าเงิน) 

2. จะปรากฏหน้าต่างป๊อปอัป "อาจารย์ท่ีปรึกษาโครงการ" ขึ้นมา 

3. กรอกข้อมูลอาจารย์:  

o ชื่อ-สกุล อาจารย์: กรอกช่ือ-นามสกุลของอาจารย์ท่ีปรึกษา 

o สังกัด: กรอกสังกัดของอาจารย์ (เช่น คณะ, ภาควิชา) 

o email: กรอกอีเมลของอาจารย์ 

o โทรศัพท์: กรอกเบอร์โทรศัพท์ของอาจารย์ 

4. เม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วน คลิกปุ่ม "เพ่ิมข้อมูล" (ปุ่มสีฟา้) 

5. ข้อมูลของอาจารย์จะถูกเพ่ิมเข้าไปในตารางด้านล่าง และป๊อปอัปจะปิดลง 

6. หากต้องการยกเลิกการเพ่ิม ให้คลิกปุ่ม "กลับ" (ปุ่มสีแดง) ในหน้าต่างป๊อปอัป หรือ

คลิกไอคอน "X" ท่ีมุมขวาบนของป๊อปอัป 

7. หลังจากเพ่ิมข้อมูลอาจารย์แล้ว อย่าลืมคลิกปุ่ม "บันทึก" (ปุ่มสีเขียว) ด้านข้างปุ่ม 

"เพ่ิมอาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ" เพ่ือบันทึกการเปล่ียนแปลงทั้งหมดในส่วนนี้ 



 

การจัดการข้อมูลอาจารย์ในตาราง: 

• ข้อมูลอาจารย์ท่ีเพ่ิมเข้ามาจะแสดงในตารางท่ีมีหัวข้อ: ชื่อ-สกุล อาจารย์, สังกัด, 

email, โทรศัพท์, จัดการ 

• ในคอลัมน์ "จัดการ" อาจมีปุ่มส าหรับแก้ไขหรือลบข้อมูลอาจารย์แต่ละราย (รายละเอียด

เพ่ิมเติมขึ้นอยู่กับการออกแบบระบบ) 

 

 



ข้อควรทราบ: 

• "ในกรณีหน้าแท็บ มีปุ่ม "บันทึก" โปรดกด "บันทึก" เพ่ือปรับปรุงข้อมูลในแต่ละส่วน" 

ข้อความน้ีเน้นย ้าถึงความส าคัญของการคลิกปุ่ม "บันทึก" (สีเขียว) ในแต่ละส่วนย่อย 

หลังจากท่ีได้เพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูลเสร็จสิ้น เพ่ือให้ข้อมูลท่ีคุณกรอกได้รับการบันทึก

อย่างถูกต้อง 

• เม่ือข้อมูลถูกบันทึกส าเร็จ หน้าจออาจจะรีเฟรช หรือแสดงข้อความยืนยันการบันทึก 

• หากยังไม่มีข้อมูลในตาราง จะแสดงค าว่า "ไม่มีข้อมูล" 

  



แท็บ: ประเภทกิจกรรมและความสอดคล้อง 

  

 

เม่ือท าการคลิกท่ีปุ่มระบบจะปรับปรุงข้อมูลทันที 

 

แท็บ: ผู้เข้าร่วม งบประมาณ 



 

กรอกข้อมูลผู้เข้าร่วมประเภทต่าง ๆ 

 

 



 

ข้อมูลที่อาจจะพบในแท็บนี้: 

• ตารางรายการงบประมาณ:  

o อาจมีคอลัมน์เช่น รายการค่าใช้จ่าย, หมวดหมู่ค่าใช้จ่าย, จ านวนเงินที่เสนอ, จ านวนเงินที่ได้รับ

อนุมัติ, วันทีใ่ช้จ่าย, หลักฐานการใช้จ่าย 

• ปุ่ม "เพ่ิมรายการงบประมาณ": ส าหรับเพ่ิมรายการค่าใช้จ่ายใหม่ 

• ปุ่ม "บันทึก": ส าหรับบันทกึข้อมูลงบประมาณที่ได้เพ่ิมหรือแก้ไข 



 

การใช้งานโดยทั่วไป: 

1. การเพ่ิมรายการงบประมาณ: คลิกปุ่ม "เพ่ิมรายการงบประมาณ" เพ่ือเปิดแบบฟอร์มกรอกข้อมูล 

กรอกรายละเอียดค่าใช้จ่าย (เช่น ค่าอุปกรณ์, ค่าเดินทาง, ค่าวิทยากร), จ านวนเงิน และรายละเอียด

อื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง แล้วกดบันทึก 



 

 

แท็บ: ระยะเวลา วิธีการด าเนินงาน อื่นๆ 



 

 

แท็บ: เป้าหมายวิธีการติดตามประเมินผล 



 

 

แท็บ: แนบเอกสาร 



 

 

 

 

เม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วนจะปรากฎรายละเอียดด้านหน้าต่าง แผนการจัดโครงการเพ่ือให้

ประธาน เป็นผู้ส่งแผน ท้ังหมด ในคร้ังเดียว 



 

 

 



เม่ือกดส่งแผนระบบจะส่งแผนท้ังหมดพร้อมท้ังแสดงสถานะโครงการ 

กรณียังไม่อัพโหลดภาพลายเซ็นให้ด าเนินการอัพโหลดก่อน 

  

 



 

เมนู "ข้อมูลการจัดโครงการ" 

เมนูน้ีใช้ส าหรับดูรายละเอียดโครงการท่ีได้มีการอนุมัติแผนไว้แล้วระบบแล้ว 



 

ขั้นตอนการใช้งานเมนู "ข้อมูลการจัดโครงการ": 

1. คลิกท่ีเมนู "ข้อมูลการจัดโครงการ" ในแถบเมนูด้านซ้ายมือ 

2. คุณจะเห็นหน้าจอแสดง "ข้อมูลการจัดโครงการ ประจ าปีการศึกษา" 

3. การเลือกปีการศึกษา:  

o คล้ายกับเมนู "แผนการจัดโครงการ" คุณสามารถเลือกปีการศึกษาท่ีต้องการดู

ข้อมูลได้จากช่องตัวเลขปีการศึกษาท่ีมุมขวาบน 

4. หน้าจอน้ีจะแสดงตารางข้อมูลโครงการ โดยมีหัวข้อดังน้ี:  

o ชื่อโครงการ 

o สถานที่ปฏิบัติงาน 

o วันเร่ิมต้นกิจกรรม - วันส้ินสุดกิจกรรม 

o สถานะ  

o สร้างโดย งบประมาณรวมในแต่ล่ะโครงการ 

o จัดการ (อาจมีปุ่มส าหรับแก้ไข หรือดูรายละเอียดเพ่ิมเติมในรูปแบบไฟล์สรุป 

PDF) 

5. หากยังไม่มีข้อมูลโครงการ ระบบจะแสดงค าว่า "ไม่มีข้อมูล" 

 



การแก้ไขข้อมูลการจัดโครงการที่ได้อนุมัติแผนแล้ว 

ท าการตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลในแต่ล่ะแท๊ป 

 

ปรับปรุงข้อมูลวัตถุประสงค์ของโครงการ 

 

ตัวอย่าง ท าการเพ่ิมวัตถุประสงค์โครงเพ่ือท าการยืนยันวัตถุประสงค์ท่ีใช้ในการประเมิน 

โดยท าการกดปุ่มเพ่ิมวัตถุประสงค์ เช่นในกรณีให้ จะกดเพ่ิมวัตถุประสงค์ 5 คร้ัง 

 

จากน้ันท าการเพ่ิมข้อมูล เม่ือเพ่ิมข้อมูลแล้วหากต้องการลบ ช่องท่ีเกินมาให้ท าการบันทึก 

วัตถุประสงค์ท่ีกรอกไปแล้วก่อน 



 

 เม่ือระบบจัดเก็บข้อมูลแล้วจะได้แสดงข้อความดังภาพ จากน้ันจึงท าการลบข้อมูลได้

ส่วนท่ีไม่ต้องการได้ กรณีมีการแก้ไขท าได้โดยการกดปุ่ม “บันทึกวัตถุประสงค์ท้ังหมด “ 

 

การปรุงข้อมูลรายล่ะเอียดหลักโครงการส่วนอื่นใช้ปุ่ม “บันทึก” ท่ีอยู่ด้านล่าง 

 

 

 

 



การบันทกัและแก้ไขแท็ป ส่วนผู้รับผดิชอบและที่ปรึกษา 

ระบบจะท าการดึงข้อมูลบ้างส่วนจากแผนท่ีได้อนุมัติแล้ว 

 

ท าการแก้ไขข้อมูลและอัพโหลด อัพโหลดลายเซ็น โดย”Choose File “ ลายเซ็นดังภาพเม่ือ

กดเลือกจะได้ผลข้อมูลดังภาพ 

 

กด “บันทึก” ส่วนผู้รับผิดชอบโครงการได้ท่ีด้านบน ลายเซ็นจะแสดงให้เห็นเป็นภาพเม่ือท า

การ กด F5 หรือ คลิกท่ี refresh หน้าเว็บไซต์ 

 

เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูล ท่ีปรึกษา สามารถท าได้ในลักษณะเดียวกัน 



 

จากน้ันให้ท าการกดบันทึกระบบจะแสดงผลดังภาพ 

 

เม่ือมีข้อความสีเขียวแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลช่องน้ีเรียบร้อยแล้ว น้ันคือระบบได้ปรับปรุง

ข้อมูลแล้ว กรณีต้องการแสดงลายเซ็นให้ กด F5 หรือ คลิกท่ี refresh หน้าเว็บไซต์ 

 



การบันทักและแก้ไขแท็ป ส่วนผู้เข้าร่วม งบประมาณ 

 

เพ่ือผู้เข้าร่วมโดยเลือกประเภท  

 

ท าการปรับปรุงแก้ไขข้อมูลรายละเอียดด้านงบประมาณ 



 

การบันทึกปรับปรุงข้อมูลให้ท าการกดบันทึกงบประมาณท้ังหมดเม่ือท าการแก้ไข 

 

 



การแก้ไขแท็ปอื่นๆ ในส่วนข้อมูลการจัดโครงการ อื่นจะสามารถด าเนินการได้ในรูปแบบ

เดียวกับการเสนอแผน 

การจัดส่งข้อมูลการจัดโครงการเพ่ือท าการอนุมัติ 

เลือกเมนูซ้ายมือ ข้อมูลการจัดโครงการท่ีต้องการการอนุมัติ 

 



 

เลือกเมนู ส่งข้อมูลการจัดการจัดโครงการ 

หากส่งโครงการส าเร็จจะปรากฏหน้าต่างแสดงผลดังภาพ 

 

เม่ือโครงการถูกจัดส่งจะแสดงสถานะล่าสุดสามารถดูรายละเอียดด้วยการกด สามเหล่ียมลง

เพ่ือแสดงข้อมูล 

 

 

ข้อมูลของการจัดโครงการสามารถแสดงผลได้ดังภาพ 



 

 

เมนู “การประเมินผลโครงการ” 

โครงการท่ีได้รับการอนุมัติให้จัดจะถูกแสดงไว้ดังภาพเม่ือกดเมนูการประเมินผลโครงการ 

ทางซ้ายมือ ดังภาพ 

 



• ค าถามส าเร็จแล้ว 

หน้าน้ีคือหน้า "การประเมินโครงการ" ในระบบ TSU-ISAPMS ซึ่งมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้ใช้งาน

สามารถดูภาพรวมและรายละเอียดของโครงการท่ีเข้าร่วมการประเมิน 

ส่วนประกอบหลักของหน้า: 

1. รายละเอียดการประเมินโครงการ (Project Evaluation Details): 

o รายงานการประเมินผลการจัดโครงการ ประจ าปีการศึกษา 2568: แสดงปีการศึกษาที่

รายงานนี้ครอบคลุม 

o วงเงินงบประมาณ 50000.00 บาท มีการเบิก 50000.00 บาท คงเหลืองบประมาณ -

0.00 บาท: แสดงข้อมูลสรุปงบประมาณรวม การเบิกจ่าย และยอดคงเหลือส าหรับปี

การศึกษาที่ระบุ 

2. ตารางแสดงรายการโครงการ (Project List Table): ตารางนี้แสดงรายละเอียดของโครงการ

ต่างๆ ที่เข้าสู่การประเมิน โดยมีคอลัมน์ดังนี้: 

o ช่ือโครงการ: 

▪ ช่ือโครงการ: ชื่อของโครงการที่จัดข้ึน (เช่น "ชื่อโครงการ") 

▪ สถานะผู้เข้าร่วมงาน: แสดงจ านวนผู้เข้าร่วมงาน สถานที่จัดงาน และระยะเวลาของ

โครงการ (เช่น "ทดสอบ สถานที่จัดงาน (ถนนอ าเภอ จังหวัด), 23 มิถุนายน 2568 - 

26 มิถุนายน 2568") 

o ค่าเฉล่ียการบรรลุวัตถุประสงค์: แสดงค่าเฉล่ียของคะแนนการบรรลุวัตถุประสงค์ของ

โครงการ (เช่น "3.50") 

o หลักฐานแนบ: ส่วนนี้อาจแสดงลิงก์หรือปุ่มส าหรับเข้าถึงเอกสารประกอบโครงการ 

▪ รูปภาพ: ลิงก์ส าหรับดูรูปภาพที่เกี่ยวข้องกับโครงการ 

▪ ก าหนดการ: ลิงก์ส าหรับดูก าหนดการของโครงการ 

▪ ก าหนดการตัวอย่าง 1: ลิงก์ส าหรับดูก าหนดการตัวอย่าง 

o สถานะ: แสดงสถานะปัจจุบันของโครงการ (เช่น "สถานะส าเร็จ: สูง ผู้เสนอเห็นว่า", "ประวัติ

การแก้ไข") 

o ผู้รับผิดชอบ: ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ (เช่น "นางสาวฉิมซี ชีอ - นามสกุล1") 

o งบประมาณ: 

▪ งบประมาณ: วงเงินงบประมาณที่ก าหนดไว้ส าหรับโครงการนัน้ๆ (เช่น "212,631.15", 

"6,000.00") 

▪ จ่ายจริง: จ านวนเงินที่ใชจ่้ายจริงไปส าหรับโครงการนั้นๆ (เช่น "72,565.00", "0.00") 



o จัดการ (Actions): 

▪ เอกสารการประเมิน การจัดโครงการ: ปุ่มสีแดงส าหรับดาวน์โหลดหรือดูเอกสารการ

ประเมินโครงการ 

▪ แก้ไขรายงานการประเมนิโครงการ: ปุ่มสีฟา้ส าหรับแก้ไขรายงานการประเมินโครงการ 

▪ ส่งประเมินการจัดโครงการ: ปุ่มสีเขียวส าหรับส่งการประเมินโครงการ 

วิธีการใช้งานทั่วไป: 

• ดูข้อมูลโครงการ: ผู้ใช้สามารถเล่ือนดูรายการโครงการในตารางเพ่ือดูข้อมูลสรุปแต่ละโครงการได้ 

• ดูรายละเอียดเพ่ิมเติม: คลิกที่ลิงก์ในคอลัมน์ "หลักฐานแนบ" หรือปุ่มในคอลัมน์ "จัดการ" เพ่ือดู

เอกสารประกอบ, แก้ไขรายงาน, หรือส่งการประเมิน 

• ค้นหา/กรองข้อมูล: (ไม่ปรากฏในภาพแต่เป็นคณุสมบัติทั่วไป) อาจมีช่องค้นหาหรือตัวกรองที่ด้านบน

ของตารางเพ่ือช่วยค้นหาโครงการที่ต้องการ 

• จัดการงบประมาณ: ตรวจสอบข้อมูล "งบประมาณ" และ "จ่ายจริง" เพ่ือดูสถานะการใช้งบประมาณ

ของแต่ละโครงการ 

 

เม่ือจัดโครงการส าเร็จให้ท าการแก้ไขข้อมูล 

แก้ไขข้อมูลรายงานการประเมินผล 

ให้คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไขรายงานการประผล” จะปรากฏดังภาพ 

 

ท าการแก้ไขและท าการบันทึกแต่ล่ะส่วนได้แก่ 



ประเมินการบรรลุวัตถุประสงค ์

 

 จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการจริง 

 



ข้อมูลที่ใช้รายงานผล 

 



 



 



การใช้จ่ายงบประมาณจริง 

 

1. แถบหัวข้อ (Header Bar): 

o การใช้จ่ายงบประมาณจริง: ชื่อของหน้าจอ 

o ปุ่ม "เพ่ิมรายการใหม่": (ปุ่มสีฟา้มีเคร่ืองหมาย +) ใช้ส าหรับเพ่ิมแถวใหม่ในตารางค่าใช้จ่าย 

เพ่ือบันทึกรายการค่าใช้จ่ายเพ่ิมเติม 

o ปุ่ม "บันทึกทั้งหมด": (ปุ่มสีเขียว) ใช้ส าหรับบันทึกการเปล่ียนแปลงทั้งหมดที่ท าในหน้านี ้

2. ส่วน หมวดหมู่ ส่วนนี้ใช้ส าหรับบันทกึค่าใช้จ่ายประเภทค่าใช้สอยทั่วไป เช่น ค่าอาหาร, ค่าเคร่ืองดื่ม, 

ค่าวัสดุ เป็นต้น 

o ประเภท: หมวดย่อยภายใต้ หมวดหมู่ 

o ตารางแสดงรายการค่าใช้จ่าย: 

▪ รายการ: รายละเอียดของค่าใช้จ่าย (เช่น "เล้ียงโต๊ะ-จันหรูหรา หมู่หิน เป็ดปักกิ่ง หู

ฉลาม ไข่ปลาสเตอร์เจียน เต้าหู้ตากแดดแต่งด้วยทองค า") 

▪ จ านวน: จ านวนของรายการนั้นๆ (เชน่ "5") 

▪ หน่วย: หน่วยนับของรายการ (เช่น "โต๊ะ") 

▪ ราคาต่อหน่วย: ราคาก าหนดต่อหนึ่งหน่วย (เช่น "20,026.23") 

▪ รวม: ราคารวมของรายการนั้นๆ ค านวณจาก "จ านวน" x "ราคาต่อหน่วย" (เช่น 

"100,131.15") 



▪ ค่าใช้จ่ายจริง: ช่องที่ผู้ใช้ต้องกรอกจ านวนเงินทีใ่ช้จ่ายจริงส าหรับรายการนั้นๆ (เช่น 

"70000" ซ่ึงถูกแก้ไขจากค่าเดิม และแสดงให้เห็นว่าสามารถแก้ไขได้) 

▪ ผลต่าง: ผลต่างระหว่าง "รวม" กับ "ค่าใช้จ่ายจริง" เพ่ือแสดงว่าใช้จ่ายไปมากกว่าหรือ

น้อยกว่าที่ประมาณการไว้ (เช่น "30,131.15" ซ่ึงค านวณจาก 100,131.15 - 70,000) 

o รวม (ท้ายตาราง): แสดงยอดรวมของคอลัมน์ "รวม", "ค่าใช้จ่ายจริง" และ "ผลต่าง" ของทุก

รายการในหมวด "ค่าอาหารและเคร่ืองดื่ม" 

วิธีการใช้งาน: 

1. การกรอกคา่ใช้จ่ายจริง: 

o ส าหรับแต่ละรายการที่ปรากฏในตาราง ให้ผู้ใช้กรอกตัวเลขจ านวนเงินที่ใชจ่้ายจริงลงในช่อง 

"ค่าใช้จ่ายจริง" ที่ตรงกับรายการนั้นๆ 

o ระบบจะค านวณ "ผลต่าง" ให้โดยอัตโนมัต ิ

2. การเพ่ิมรายการใหม่: 

o หากมีค่าใช้จ่ายอื่นที่ยังไม่ได้ระบุในตาราง ให้คลิกปุ่ม "เพ่ิมรายการใหม่" ที่ด้านบนของหน้า 

o ระบบจะเพ่ิมแถวใหม่ให้ผู้ใช้สามารถกรอก "รายการ", "จ านวน", "หน่วย", และ "ราคาต่อหน่วย" 

ได้ 

3. การบันทึกขอ้มูล: 

o หลังจากที่กรอกหรือแก้ไขข้อมูลค่าใช้จ่ายจริงเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม "บันทึกทั้งหมด" เพ่ือ

บันทึกข้อมูลที่ป้อนลงในระบบ 

o หากไม่บันทกึ การเปล่ียนแปลงที่ท าไว้จะหายไปเมื่อออกจากหน้านี ้

4. การตรวจสอบ: 

o ผู้ใช้ควรตรวจสอบยอด "รวม" และ "ค่าใช้จ่ายจริง" ในแต่ละหมวด และยอด "ผลต่าง" เพ่ือดู

ว่ามีการใช้จ่ายเกินงบประมาณที่ตั้งไว้หรือไม่ 

เมื่อท าการเพ่ิมหรือปรับปรุงข้อมูลโปรดใช้ปุ่ม “บันทึกทั้งหมด”  



เพ่ิมไฟล์เอกสารประกอบการประเมิน 

 

นี่คือหน้าส าหรับ "เพ่ิมไฟล์เอกสารประกอบการประเมิน" ซ่ึงเป็นส่วนหนึ่งของระบบทีช่่วยให้ผู้ใช้งานสามารถ

อัปโหลดและจัดการเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการประเมินโครงการ เอกสารหลักฐานในรูปแบบ *.pdf เท่านั้นเช่น 

• รายงานสรุปฉบับเต็มที่เปน็ไฟล์  

• ข้อมูลประเมินความพึงพอใจ 

• ใบลงทะเบียนหรือภาพกจิกรรม รวบรวมมาในไฟล์เดียว 

• ใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการเงินอืน่ๆ รวบรวมมาในไฟล์เดียว 

1. ปุ่ม "เพ่ิมไฟล์ใหม่": (ปุ่มสีฟา้มีเคร่ืองหมาย +) ใช้ส าหรับเปิดหน้าต่างเลือกไฟล์จากคอมพิวเตอร์ของ

ผู้ใช้ เพ่ืออัปโหลดเอกสารใหม่ 

2. ค าแนะน าการอัปโหลดไฟล์: 

o โปรดเพ่ิมเอกสารหลักฐาน ชนิด pdf ขนาดไม่เกิน 15 MB: ระบุข้อก าหนดของไฟล์ที่สามารถ

อัปโหลดได้ ซ่ึงก็คือต้องเป็นไฟล์ชนิด PDF และมีขนาดไม่เกิน 15 เมกะไบต์ 

3. ตารางแสดงรายการไฟล์ที่อัปโหลดแล้ว (Uploaded Files Table): ตารางนี้แสดงรายชื่อไฟล์

เอกสารที่ได้อัปโหลดไปแล้ว โดยมีคอลัมน์ดังนี้: 

o ช่ือไฟล์: แสดงชื่อของไฟล์เอกสารที่อัปโหลด โดยชื่อไฟล์จะเป็นลิงก์ที่ผู้ใช้สามารถคลิกเพ่ือ

ดาวน์โหลดหรือดูตัวอย่างไฟล์นั้นๆ ได้ (เช่น "ก าหนดการ", "หลักฐานการเบิกจ่าย 1") 

o การจัดการ: แสดงปุ่มส าหรับการจัดการไฟล์ 

▪ ปุ่ม "ลบ": (ปุ่มสีแดงมีเคร่ืองหมายลบ) ใช้ส าหรับลบไฟล์เอกสารนั้นๆ ออกจากระบบ 

หากไม่ต้องการเก็บไว้แล้ว 

วิธีการใช้งาน: 

1. การเพ่ิมไฟล์ใหม่: 

o คลิกที่ปุ่ม "เพ่ิมไฟล์ใหม่" 

o ระบบจะเปิดหน้าต่างส าหรับเลือกไฟล์ (File Explorer/Finder) บนคอมพิวเตอร์ของคุณ 

o เลือกไฟล์ PDF ที่ต้องการอัปโหลด (ตรวจสอบให้แน่ใจว่าขนาดไม่เกิน 15 MB) 



o เมื่อเลือกไฟล์แล้ว ระบบจะท าการอัปโหลดและแสดงชื่อไฟล์นั้นๆ ในตารางด้านล่าง 

2. การดูไฟล์: 

o คลิกที่ "ช่ือไฟล์" ในตาราง เพ่ือดูตัวอย่างหรือดาวน์โหลดไฟล์เอกสารนั้นๆ 

3. การลบไฟล์: 

o หากต้องการลบไฟล์เอกสารที่ไม่ต้องการแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม "ลบ" ที่อยู่ตรงกับชื่อไฟล์นั้นๆ 

 

การออกจากระบบ 

เม่ือใช้งานระบบเสร็จสิ้น ควรออกจากระบบทุกคร้ังเพ่ือความปลอดภัยของข้อมูล 

• คลิกท่ีปุ่ม "ออกจากระบบ" (ปุ่มสีแดง) ท่ีอยู่ด้านล่างสุดของแถบเมนูด้านซ้ายมือ 

 


